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1. Inledning

Detta dokument innehaller riktlinjer for bedémning av inldmning av tillgdngsforteckning,
arsrakningar och slutrdkningar, komplettering av tillgangsforteckning, arsrakningar och
slutrakningar, anstdnd med att inkomma med tillgdngsforteckning, arsrékning och slutrakning, vid
granskning av tillgdngsforteckning, arsrakningar och slutrdkningar samt bedémning av ansékan om
samtycke enligt Foraldrabalken (SFS 1949:381) (fortsattningsvis FB)). Riktlinjerna ar framtagna av
Overférmyndarnamnden fér Ho6r och Hérby kommun.

Dessa riktlinjer ska anvandas tillsammans med de nationella riktlinjerna gallande redovisning for
férordnade och legala stéllforetradare. Om nationella riktlinjer stéller hogre krav én de lokala
riktlinjerna ska de nationella riktlinjerna tillampas.

1.1 Syfte och mal med riktlinjerna

Riktlinjerna ar framtagna for att sdkerstalla ett rattssaker beslutsférfarande inom
Overférmyndarndmndens verksamhet och fér att tillférsékra likabehandling av stéllféretradare och
huvudman vid granskning och bedémning av redovisningshandlingar och ansékningar om
samtycke. Riktlinjerna ska anvandas som den grund mot vilken beddmningen gors, men det ska
alltid goras en enskild bedémning utifran det individuella fallet.

Riktlinjerna ar framtagna utifran gallande lagstiftning och praxis pd omradet.
Stéllforetradarskap som omfattas av dessa riktlinjer ar:

e God man forordnad enligt FB 11:4

e Forvaltare férordnad enligt FB 11:7

e Stallforetradare forordnad enligt FB 11:1- 11:3

e Forordnad férmyndare FB kap 10

e God man forordnad enligt Lag om god man for ensamkommande barn (SFS 2005:429).

e  Sarskilt forordnad vardnadshavare FB kap 10

1.2 Allmant om stallforetradares redovisningsskyldighet

| samtliga stallforetradares uppdrag ingar att ha kontakt med Overférmyndarndmnden och ldmna
en skriftlig redogorelse for uppdraget en gang om aret. Detta gor stallforetraddare som en del av sitt
uppdrag och har inte ratt till sarskild ersattning for detta. Stallforetradaren ar skyldig att pa begaran
av Overférmyndarndmnden inkomma med férteckning, arsrakning och slutrékning samt 6vriga
redovisningshandlingar som Overférmyndarnamnden efterfragar for att kunna utéva tillsyn och
granskning. (FB 12:9)

Stéllforetradare ska I6pande fora anteckningar om uppdraget och ska halla rakenskaperna ordnade
pa ett sddant satt att Overformyndarnamnden nar som helst under dret kan begéra in redovisning.
(FB 12:5)

Stallforetradaren ska se till att huvudmannens och stallforetradarens tillgangar inte blandas. (FB
12:6)

Om stallforetradare ar forhindrad att fullfélja sitt uppdrag i enlighet med dessa riktlinjer sa ska
stéllféretradarens meddela 6verformyndarndmnden detta. Overférmyndarndmnden tar da stéllning
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till om tillfallig stallforetradare bor utses i drendet eller om stéllforetradaren bor entledigas fran
uppdraget helt.
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2. Redovisningshandlingar

2.1 Tillgangsforteckning

Enligt FB 14:1 ska stéllféretrddare som fatt ett nytt uppdrag Iamna in en tillgangsfoérteckning till
Overférmyndarnamnden. Tillgangsférteckningen ska vara inlamnad till Overférmyndarndmnden
senast tvd manader efter férordandet. En tillgdngsforteckning ska dven [amnas in om ett befintligt
uppdrag utvidgas till att omfatta férvalta egendom om detta tidigare inte omfattats av férordandet.

Skyldigheten att lamna in en tillgangsforteckning galler inte vid byte av stallforetradare.

Forteckningen ska vara 6ver huvudmannens tillgangar och skulder vid uppdrags start. Tillgangar &r
bankmedel, fonder, aktier, fastigheter, rorelser och bolag eller andra tillgangar av varde.
Stéllforetradaren behover inte ta upp bohag som huvudmannen anvander, om inte det finns
féremal av sarskilt varde exempelvis dyrbara tavlor och smycken. | férteckningen ska det framga
tillgangarnas vérde, antal och art.

Det gar inte att befria fran skyldigheten att lamna in tillgangsforteckning.

2.2 Arsrikning

Stallféretradare ska enligt FB 14:15 genom en arsrakning till Overférmyndarndmnden redovisa for
forvaltningen under féregdende ar av egendom som har statt under stéllforetradarens forvaltning.
Arsrakningen ska avges pé& heder och samvete.

I Horby och Ho6rs kommuner &r arsredovisningen uppdelad i tva delar; arsrakning och
arsredogorelse.

2.3 Slutrakning

Stéllforetradare ska enligt FB 14:18 vid uppdragets upphorande i en slutrdkning till
Overférmyndarnamnden redovisa for férvaltningen fran arsskiftet fram till uppdragets upphérande
(eller fran uppdragets start om detta infaller under samma kalenderar som uppdragets avslut).

Slutrakning ska dven ldmnas in vid jdmkning av uppdraget eller vid byte av stéllféretradare.

I Horby och H66rs kommuner &r slutredovisningen uppdelad i tva delar; slutrakning och
slutredogorelse.

2.4 Rakning och redogorelse

2.4.1 Rékning

Arsrékningen ska inlamnas arligen av stallféretrddaren om delen férvalta egendom ingar i
uppdraget. Slutrékning ska lamnas in i ssmband med avslut av uppdrag om delen férvalta egendom
ingar i uppdraget.

Arsrakning eller slutrakning kan lamnas in digitalt genom E-Wérna, via e-tjanst p&
Overférmyndarnamndensens blankett for detta, pa blankett fran en annan kommun eller genom
utdrag fran ett redovisningsprogram.

For att Overformyndarndmnden ska godkanna rikningen ska den redovisa vilka tillgdngar som
huvudmannen eller den underarige har forsta dagen pa redovisningsperioden och vilka tillgangar
som huvudmannen eller den underarige har sista dagen pa redovisningsperioden. Tillgdngar &r
bankmedel, fonder, aktier, fastigheter, rorelser och bolag eller andra tillgangar av varde.
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Stéllforetradaren behover inte ta upp bohag som huvudmannen anvénder, om inte det finns
foremal av sarskilt varde exempelvis dyrbara tavlor och smycken.

Rékningen ska dven redogora for vilka inkomster huvudmannen har haft under perioden i brutto,
uppdelat s det tydligt framgar inkomstens art och vilka inkomster som &r beskattningsbara.

Det ska aven tydligt framga vilka utgifter huvudmannen haft under perioden, uppdelat sa det tydligt
framgar hur mycket som har anvants for huvudmannens uppehélle, utbildning eller hens nytta i
ovrigt. Kostnader for sjukvard, tandvard, medicin och arvode till stallféretradare ska tydligt framga
av redovisningen.

2.4.2 Redogorelse
Arsredogérelse ska inlamnas &rligen av stallféretradaren. Slutredogérelse ska lamnas in i samband
med avslut av uppdrag.

Arsredogoérelse eller slutredogérelse ska lamnas in p& Overférmyndarnamndens blankett for detta,
via e-tjanst eller via E-Warna. Overférmyndarnamnden godkanner inte andra blanketter eller utdrag
fran redovisningsprogram. Anledningen till att andra blanketter inte godkanns &r for att
overformyndarnamnden ska ha samma underlag i varje drende for bedémningen av hur
stallforetradaren har fullgjort sitt uppdrag.

| redogdrelsen ska stallféretradaren ange vilka delar som ingar i uppdraget, hur uppdraget fungerat
under perioden, hur manga ganger stallforetradaren besokt sin huvudman, vilka atgarder
stallforetradaren vidtagit i uppdraget samt om stallforetradaren begar arvode och
kostnadsersattning.
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3. Inlamning, komplettering och anstand

| fordldrabalken finns klart reglerat nér redovisningshandlingar ska ldmnas in till
overférmyndarndmnden. Det ar ndmnden som bedémer nér redovisningen ar komplett, det vill
sdga nar det finns tillrdckligt med underlag for att kunna genomféra en granskning. Det &r dven
namnden som beslutar om det ska [dmnas anstand om att Iamna in redovisning.
Overférmyndarnamnden kan &ven besluta om att stéllféretrddaren kan Idmna in en férenklad
redovisning. Det finns dven mojlighet att helt befria stallforetradare fran redovisningsskyldighet.

3.1 Inlamning

Om sista inldamningsdatum infaller pa en I6rdag, séndag eller en helgdag ska redovisningen vara
overformyndarndmnden till handa senast ndstkommande vardag. Redovisningshandlingar som
inkommer senare &n sista inlamningsdatum kan granskas med anmérkning. Sen inlamning av
redovisningshandlingar kan dven leda till sdnkning av arvode, omprovning av lamplighet och vite.
Om det finns brister i redovisningshandlingar eller underlag ska Overférmyndarndmnden begéra att
stallféretradaren inkommer med komplettering.

Inldmnad redovisningshandling som inte uppfyller kraven for tillgdngsforteckning, ars- och
slutrdkning anses inte vara inkommen. Redovisningen anses vara inkommen forst nar underskriven
och fullstdndig handling inkommit.

Om redovisningshandlingar inte inkommer i tid tilldmpas bestdmmelserna om anmarkning,
paminnelser och vite nedan.

3.1.1 Tillgangsforteckning
Stallforetradare ar skyldiga att inkomma med tillgangsforteckning éver sin huvudmans tillgangar i
samband med férordnandet eller pd begaran av 6verformyndarndmnden.

Tillgdngsférteckning ska vara inlamnat till Overformyndarnamnden senast tva ménader efter
férordnandet vid nya uppdrag. Om Overférmyndarnamnden begér in tillgdngsférteckning ska den
vara inldmnad senast det datum som dverférmyndarndmnden angett i begéaran.

Till tillgangsforteckningen ska underlag bifogas for de uppgifter som lamnas. Om det finns brister i
tillgdngsférteckningen eller underlag kommer Overférmyndarndmnden begéra att stéllforetradaren
inkommer med komplettering.

3.1.2 Arsredovisning
Stéllforetradare som ar redovisningsskyldiga ska inkomma med sin arsredovisning innan den forsta
mars varje ar. Redovisningen ska galla foregaende ar.

Till 3rsredovisning ska underlag bifogas for de uppgifter som lamnas. Underlag ska finnas for
tillgdngar, inkomster och utgifter. Om det finns brister i arsredovisning eller underlag kommer
Overférmyndarnamnden begéra att stallféretradaren inkommer med komplettering.
Overférmyndarnamnden kan dven begéra in kompletterande underlag om det framkommer brister
i forvaltningen vid granskningen.

3.1.3 Slutredovisning

Stéllforetradare som ar redovisningsskyldiga ska inkomma med sin slutredovisning senast en
manad efter avslutat uppdrag. Redovisningen ska galla fran den senast redovisningsperioden fram
till uppdragets upphérande.
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Till slutredovisning ska underlag bifogas for de uppgifter som ldmnas. Om det finns brister i
slutredovisning eller underlag kommer Overférmyndarnamnden begéra att stéllféretradaren
inkommer med komplettering. Overformyndarndmnden kan dven begéra in kompletterande
underlag om det framkommer brister i férvaltningen vid granskningen.

3.2 Komplettering

Stallféretradaren &r skyldig att inkomma med de kompletteringar av redovisningshandlingar eller
andra handlingar som éverférmyndarndmnden begar for att kunna utdva sin granskning.
Overférmyndarnamnden ska tydligt ange vad stallféretradaren ska inkomma med.
Overférmyndarnamnden ska dven klart ange inom vilken tid komplettering och underlag ska vara
overformyndarnamnden till handa. Normal tidsfrist for inlamning av komplettering &ar 14
veckodagar eller 10 arbetsdagar om helgdagar infaller under de 14 veckodagarna.

Om det underlag som inkommer inte stammer med det som dverférmyndarndmnden begart sa ska
overformyndarndmnden begdra in komplettering och underlag pa nytt, med tydligare angivelse om
vad som efterfragas och fornyad inlamningsdatum och 14 dagar. Om stallforetradaren trots detta
inte inkommer med den av éverformyndarndmnden efterfragade kompletteringen och underlag ska
overformyndarnamnden informera stallféretradaren om att efterfradgat underlag och komplettering
annu inte inkommit och meddela om att brister kan leda till anmarkning och vite. Dérefter ligger det
pa stallféretradaren att inhdmta information om vilket underlag och komplettering som 6nskas av
Sverférmyndaren och inkomma med det. Om ratt komplettering inte inkommer inom av
overformyndarndmnden angiven tid tilldmpas bestdmmelserna om anmarkning, paminnelser och
vite nedan.

3.3 Anstand
Enligt foraldrabalken kan Overférmyndarndmnden besluta att lamna anstand till stéllféretradaren
med att [dmna in med redovisning(FB 14:20) om sarskilda skal foreligger.

Begdran om anstand med att Iamna in redovisningar fran stéllforetrddare ska vara inlamnade till
overformyndarnamnden senast sista inlamningsdatum for redovisningshandlingarna for vilket
anstandet begars. Om begaran om anstand inkommer efter sista inkomstsdatum anses
redovisningen vara sent inkommen och namnden tillampar bestammelserna om anmarkning,
paminnelser och vite nedan.

Overférmyndarnamnden kan bevilja ansékan om anstdnd. Anstand beviljas for en ménad. Om
stallféretradaren onskar ytterligare anstand sa ska stallforetradaren ansoka om anstand pa nytt.
Begdran om ytterligare anstand fran stallféretradare ska vara 6verférmyndaren till handa innan
sista inkomstsdatum for redovisningshandlingarna for vilken anstandet begars. Om begdran om
anstand avslas anses redovisningshandlingar som inkommit efter sista inkomstsdatum vara sent
inkommen och ndmnden tillampar bestammelserna om anmarkning, paminnelser och vite nedan.
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4. Redovisning for legala formyndare

Den som &r vardnadshavare for ett barn ar aven barnets formyndare om inget annat beslutas i
domstol. N&r ett barns foréldrar ar vardnadshavare och formyndare for sitt barn kallas de legala
stallforetradare, till skillnad fran férordnade stallforetradare.

4.1 Redovisningsskyldighet
Foraldrar blir redovisningsskyldiga till dverformyndarnamnden under vissa forutsattningar. Dessa
finns att finna i Foraldrabalkens 13 kap. Bland annat blir fordlder redovisnings skyldig nar:

e Barnets tillgdngar dverstiger 8 prisbasbelopp.
e Nar barnet blir dgare till fast egendom
o Nar6verformyndarnamnden beslutar om skdrpande foreskrifter for att tryga forvaltningen.

Denna redovisningsskyldighet kan upphdra om:

Barnet blir 18 — kraver inget sarskilt beslut.

e Barnets tillgangar har minskat till under 4 prisbasbelopp.

e Foraldern avlider.

e Barnet far férordnad formyndare efter beslut i tingsratten.
e  Beslut fran 6verférmyndarnamnden.

Férmyndare kan efter beslut fran 6verférmyndaren befrias fran skyldighet att inkomma med
redovisning eller fa inkomma med en férenklad redovisning. Detta kan géras om den underariges
tillgangar ar av ringa varde eller om tillgangarnas art ér sadan att det inte kraves nagon forvaltning.
Overférmyndarndmnden kan &ven besluta om befrielse fran redovisning om det finns sarskilda skal.
Beslut om befrielse bor ges tills vidare och ska omprovas av 6verformyndarndmnden vart annat ar.

Overférmyndaren kan prova detta utan sérskild begaran fran formyndaren.

En foralder &r bara skyldig att Iamna tillgdngsforteckning om barnet har tillgangar 6ver 8
prisbasbelopp. | 6vrigt galler dessa riktlinjer for redovisningshandlingar.
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5. Redovisning for gode man for ensamkommande
barn

Gode mannen kan efter beslut fran dverférmyndarndmnden befrias fran skyldighet att inkomma
med redovisning eller fa inkomma med en forenklad redovisning. Detta kan géras om den
underariges tillgangar &r av ringa varde eller om tillgdngarnas art ar sadan att det inte krdves nagon
forvaltning. Overférmyndarnamnden kan &ven besluta om befrielse fran redovisning om det finns
sarskilda skal.

Overférmyndaren kan préva detta utan sérskild begéran frdn den gode mannen. | 6vrigt géller dessa
riktlinjer for redovisningshandlingar.

Enligt riktlinjer for arvode ska god man for ensamkommande barn Idmna in redogdrelse dver
uppdraget samt arvodesbegaran varje manad. Detta gor pa sarskild blankett. Tatare kontroll av
forordnade stallforetrddare ska sékerstdlla att den unge inte drabbas av rattsforluster.
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6. Granskning av redovisningshandlingar

6.1 Turordning for granskning

Redovisningshandlingar granskas i den ordning de inkommer till Overférmyndarndmnden och
beddms vara kompletta.

Nar redovisningshandlingar inkommer ska dessa forgranskas enligt férgranskningsmall.
Redovisningar som behdvs kompletteras laggs inte till turordningen for granskning innan
komplettering inkommit till Overférmyndarndmnden.

6.2 Begaran om fortur

Begaran om fortur i granskningen beviljas endast i undantagsfall om sarskilda skél foreligger. Det ar
Overférmyndarnamnden som bedémer om sarskilda skal foreligger. Ett sddant undantag kan vara
att huvudmannen avlidit och godkand arsrakning behovs for att kunna paborja arbetet med
slutrékning eller att snabbt beslut behdvs for ansékan om merkostnadsersattning. Det &r
stallforetradaren som kan begara fortur i granskningen. Detta ska goras i samband med att
redovisningen ldmnas in och begaran kan vara skriftlig eller muntlig.

6.3 Forgranskning

Na&r redovisningshandlingar inkommer till Overférmyndarnamnden ska de granskas enligt rutin och
en forgranskningsmall. Detta for att tidigt se behov av kompletteringar. Om det finns behov av
kompletteringar ska dessa begdras in. Begaran om komplettering ska sandas till stallféretradaren
enligt ovan. Innan komplett redovisning inkommit enligt férgranskningsmall ska redovisningen inte
laggas i granskningskon och inte anses vara inkommen.

Nar redovisningshandlingarna ar godkand enligt forgranskningsmallen sa kan de granskas.

6.4 Granskningen

Granskningen av redovisningshandlingarna fyller flera funktioner. Overférmyndarnamnden ska i sin
granskning utga fran inkomna handlingar men kan begara in uppgifter direkt fran bank eller annan
myndighet om det behdvs. Overférmyndarndmnden kan dven begéra in yttrande fran anhériga,
socialtjanst, boendepersonal eller huvudmannen om det behdvs for granskningen.

6.4.1 Granskning av rakenskaper

Vid inlamning av arsrékning eller slutrékning far rakenskaperna inte innehalla en differens pd mer an
1000 kr. Om rékningen innehaller en differens pa mer &n 1000 kr ska rékningen séndas dter med
anmodan till stallforetradare om komplettering samt information om att differens i rékningen kan
leda till en anmarkning. Overférmyndarnamnden ska dven bedéma om stallféretradaren ska
beddmas vara lamplig att fortsdtta uppdraget och om fortsatt utredning ska goras.

Vid differenser som 6verstiger 500 kr i komplett granskad rakning ska ett yttrande begaras in fran
stallforetradare om anledningen till differensen.

Om stéllféretradaren terkommande har differenser i sina &renden ska Overférmyndarndmnden
utreda lampligheten hos stallféretradaren och beddma om det finns behov av fortsatt utredning av
rakenskaperna.

6.4.2 Vad pengarna gar till

Overférmyndarnamnden ska vid granskning av redovisningshandlingar bedéma om huvudmannens
pengar anvands pa ett satt som ar forenligt med lagen och de principer som finns i praxis.
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Huvudmannens tillgangar ska anvandas for huvudmannens uppehélle och nytta i 6vrigt. Detta
betyder att stéllforetrddaren har en skyldighet att se till att huvudmannens pengar gar till kostnader
for boende, mat, klader och liknande. De pengar som blir 6ver ska sedan anvandas for
huvudmannen, exempelvis genom att satta extra guldkant pa tillvaron. Pengar ska som huvudregel
inte sparas for sparandet skull, det ska finnas ett tydligt syfte med ett eventuellt sparande.

Overférmyndarnamnden ska granska att de kostande och utgifter som finns ar fér saker som
faktiskt kommer huvudmannen tillgodo. Exempelvis kan Overférmyndarnamnden ifragasatta inkdp
av en grasklippare till en huvudman som bor i lagenhet pa tredje vaningen.

6.4.3 Far inte ge bort egendom

En stallforetradare far inte ge bort sin huvudmans egendom. Undantaget &r om det ar fragan om
personliga presenter inom huvudmannens budget. Overférmyndarnamnden ska granska att
stallféretradaren inte har givit bort sin huvudmans egendom pa ett satt som strider mot lagen.

6.4.4 Ansokt om samtycke
Det finns i lagstiftningen flera handlingar som kraver att stallforetradaren far samtycke fran
Overférmyndarnamnden. Exempelvis kraver forsaljning av fast egendom ett samtycke av néamnden.

Overférmyndarnamnden ska vid granskning kontrollera att stallféretradaren har ansékt om de
samtycken som kravs. Namnden ska dven folja upp beviljade ansékningar om samtycke och granska
att begérda verifikationer inkommit.

6.4.5 Skulder

Det finns inget krav pa att en huvudmans skulder ska minska under stéllforetradarskapet.
Avbetalning av skulder ska endast géras om det &r till gagn fér huvudmannen. Skulderna ska
daremot inte 6ka. Om en huvudmans skulder 6kar ska stéllforetradaren kunna redogéra for varfor
sa sker.

Overférmyndaren ska i sin granskning kontrollera att huvudmannens skuldsattning inte 6kar och att
det inte finns kostnader for betalningspdminnelser eller inkasso. Om skuldsattningen 6kar ska
stallféretradaren ges mojlighet att yttra sig om saken och Overférmyndarnamnden bér utreda om
stallforetradarskapet ska forandras.

6.4.6 Besok och tidsatgang

Vid granskningen ska Overférmyndaren dven granska hur kontakten och samverkan fungerari
uppdraget. Stallforetradare ska bestka sin huvudman och ha en regelbunden kontakt.
Granskningen sker med utgang i den redogérelse som stallforetradaren lamnar in.

Overférmyndaren ska &ven granska den tidsdtgang som stallféretradaren har i uppdraget.
Tidsatgangen ska sta i proportion till hur svart uppdraget ar.

Det ar viktigt att skilja pa tid som stallforetradare lagger pa uppdraget i egenskap av stallféretradare
och den tid som laggs pa uppdraget som anhérig eller god van.

6.4.7 Rimlighets bedomning

Overférmyndaren ska i sin granskning géra en 6vergripande bedémning av rimligheten fér de
lamnade uppgifterna. Redovisade inkomster, utgifter och tillgdngar ska std i rimlig proportion till
huvudmannens situation och uppdragets natur. Om Overférmyndarndmnden finner uppgifter som
framstar som orimliga eller avviker fran tidigare redovisningar ska detta utredas vidare.

11



KOMMUN e kommun

E HORBY (828 Hoors

6.4.8 Sparrade konto och placeringar
Om huvudmannen har storre tillgangar ska dessa vara tryggt placerade med skalig avkastning.

Placeringar i aktier och liknande ska f6ljas upp och noteras. Om huvudmannen har storre tillgangar

pa sparkonto ska detta vara forsett med en 6verformyndarspérr. Om spérr inte finns ska
overformyndarndmnden ber stéllforetradaren att ombesorja detta.

6.4.9 Jamfor mot foregaende ar

Vid granskning ska tillgdngar, inkomster och utgifter jamféras mot tidigare ars redovisningar. Om
det finns stora avvikelser och skillnader ska dessa kunna motiveras av stallforetradaren.

6.5 Vid brister eller fel

Om Overférmyndarnamnden vid sin granskning finner brister eller fel i redovisningen som inte &r av

ringa betydelse ska néamnden gora en djupare granskning och vid behov utreda
stallféretradarskapet

6.5.1 Misstanke om brott

Vid misstanke om brott ska utredning av stallféretradarskapet alltid goras. Granskning ska goras av

samtliga redovisningshandlingar. Vid behov ska stallféretradare entledigas fran uppdraget.
Overférmyndarndmnden ska &ven bedéma om polisanmélan ska géras.

6.6 Snabbgranskning, normalgranskning och djupgranskning

En redovisning kan granskas enligt olika granskningsmallar. Det finns tre mallar att utga ifran vid
granskningen: snabbgranskning, normalgranskning och djupgranskning.

6.6.1 Snabbgranskning

Endast om stéllforetradare tidigare Idmnat redovisningar utan korrigering och anmarkning i
uppdraget kan en redovisning snabbgranskas. Redovisningen ska dven vara komplett vid forsta
inldmningen for att vara aktuell fér snabbgranskning.

Vid en snabbgranskning kontrolleras om rakenskaperna stdmmer genom en kontrollrdkning av
inlamnade siffror fran stallforetradare. Kontroll mot arsbesked gors for tillgangar vid arets slut.
Inlamnade siffror jamférs mot foregaende ars redovisning. Om det finns stora differenser mellan
aren ska rakningen andras till normalgranskning. Slutligen gors en rimlighetsbedomning av
inkomster och utgifter. Vid differens ska kunna forklaras av stallféretradare och begaran om
komplettering ska begdras in innan rakningen godkanns.

Redogorelsen kontrolleras mot tidigare ar. En rimlighet bedémning av tid ska géras. Om
stallforetradaren har flera uppdrag ska kontroll av redovisad kérning gdras mot andra uppdrag.

6.6.2 Normalgranskning
Endast om stallforetradare tidigare Idmnat redovisningar utan anmarkning i uppdraget kan en
redovisning normalgranskas.

Vid en normalgranskning kontrolleras inlamnade siffor mot arsbesked och kontoutdrag. Vid
enskilda stora utgifter kontrolleras dessa mot underlag. En faktura géllande hyra och liknande
aterkommande utgifter kan kontrolleras. Detta ska da sarskilt anges i rdkningen. Jamforelse mot
foregdendears rakning ska goras och storre avvikelser fran tidigare ar ska kunna forklaras av
stallforetradare. Detta gérs genom begdran om komplettering. En rimlighetsbeddmning av
inkomster och utgifter ska goras. En kontroll av uttag fran sparrade konto ska goras. Vid differens
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ska kunna forklaras av stallféretradare och begaran om komplettering ska begéaras in innan
rakningen godkanns.

Redogdrelsen kontrolleras mot tidigare ar. En rimlighet beddmning av tid ska goras. Om
stallforetradaren har flera uppdrag ska kontroll av redovisad kérning gdras mot andra uppdrag.

Vid avvikelser eller storre differenser ska rakningen djupgranskas.

6.6.3 Djupgranskning

Om stallforetradare tidigare fatt anméarkning i uppdraget, om stéllfretradaren redovisar for forsta
gangen eller annat i uppdraget foranleder det ska rakningen och redogérelsen djupgranskas. | 6vrigt
djupgranskas rakningar enligt fédelsedatum pa huvudman i 5 ars intervall, i féljande ordning: 1-2, 3-
4, 5-6, 7-8 och g-o, dér sista siffran i fodelsedatum bestammer granskningen.

Vid djupgranskning kontrolleras samtliga tillgdngar, inkomster och utgifter mot underlag. Underlag
kan vara fakturor, kvitton, taxeringsbevis m.m. Jamforelse mot foregdendears rékning ska goras
och storre avvikelser fran tidigare ar ska kunna forklaras av stéllforetradare. Detta gors genom
begaran om komplettering. En rimlighetsbeddmning av inkomster och utgifter ska goras. En
kontroll av uttag fran sparrade konto ska goras. Yttrande ska begéras in fran boende, socialtjansten
och anhoriga gallande uppdraget och hur huvudmannen mar. Detta kan géras muntligen. | de fall
det ar lampligt kan dven huvudmannen horas och hembesok bokas in. Kontroll mot Kronofogden
ska géras om huvudmannen. Kontosamanstallning och kontoutdrag begérs in fran bank fér
jamforelse mot inlamnade uppgifter.

Vid differens i rakenskaperna eller om ndgot annat i uppdraget inte stammer med vad som
redovisas ska detta kunna forklaras av stéllféretradare och begaran om komplettering ska begaras
in innan rakningen godkanns.

Redogdrelsen kontrolleras mot tidigare ar. En rimlighet beddmning av tid ska géras. Om
stallféretradaren har flera uppdrag ska kontroll av redovisad kdrning géras mot andra uppdrag.
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7. Paminnelser, vite och anmarkning

7.1 Paminnelse

Om redovisningshandlingar eller begard komplettering inte inkommer till Overférmyndarndmnden
inom angiven tid sa ska Overférmyndarndmnden skicka ut en pdminnelse. | paminnelsen ska
Overférmyndarndmnden informera om att rakningen kan komma att granskas med anmérkning
och ge stallféretradaren majlighet att yttra sig(FB 16:5).

Overférmyndarnamnden ska dven informera om att beslut om vite kommer att fattas av
Overférmyndarnamnden om stallféretradaren inte inkommer med redovisning eller komplettering.

Om begarda komplettering efter paminnelse inte inkommer inom utsatt tid ska
Overférmyndarnamnden informera stéllféretradare om detta samt informera om att beslut
kommer att fattas pa befintligt underlag.

Om begarda redovisning efter paminnelse inte inkommer inom utsatt tid ska
Overférmyndarnamnden informera stallféretradare om detta samt informera om att beslut om vite
kommer fattas vid ndsta namnd. Detta utskick ska géras med rekommenderad post.

7.2 Vite

Om stallforetradare inte inkommer med redovisningshandlingar eller efterfrdgad komplettering
efter 1 padminnelser via normal post samt 1 paminnelse via rekommenderad post ska
Overférmyndarnamnden besluta om eventuellt vite. Vite kan vara fast eller [6pande. (FB 16:13).

Normalt vite beslutas till 5000 kr och férhdjt vite till 10 ooo kr.

7.3 Anmarkning

Redovisningshandlingar som inte lamnas in i tid kan granskas med en anmarkning.

Anmarkning kan dven ges om det vid granskningen framkommer brister i férvaltningen eller i
redovisningen.

Anmarkning pa redovisningshandlingar kan leda till att stallforetrédares lamplighet omprévas och
sankning av arvode (se Arvodesriktlinjer for stallféretradare). Overférmyndarnamnden kan dven
besluta att utreda stallforetradarskapet efter en anmarkning.

Innan beslut om anmaérkning fattas ska stallforetradare ges tillfdlle att yttra sig om saken. Tid for
stallforetradare att yttra sig i fragan &r 14 dagar eller 10 arbetsdagar.
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